WYDZIAL GRAFIKI ASP W KRAKOWIE
wytyczne dotyczace licencjackiej pracy dyplomowej

Zasady dotyczace procesu dyplomowania na jednolitych studiach niestacjonarnych
I stopnia okreslone przez Rad¢ Wydzialu Grafiki ASP w Krakowie od roku akad.
2020/2021.

Praca dyplomowa licencjacka sktada si¢ z czgsci artystycznej i opisowej (autokomentarza).

Czes¢ artystyczna

Praca artystyczna wykonywana jest pod kierunkiem opiekuna pracy dyplomowej — promotora.
Praca artystyczna powinna by¢ oryginalng, zintegrowang prezentacja wizualna, zgodna

z poziomem i profilem ksztalcenia, charakteryzujaca si¢ adekwatnym doborem $rodkow
wyrazu, problematyka i ekspresjg artystyczng oraz §wiadomym i zgodnym z zatoZzeniami
wykorzystaniem warsztatu.

Czes¢ opisowa (pisemny autorski komentarz pracy artystycznej)

Cze$¢ opisowa wykonywana jest pod kierunkiem promotora. Stanowi pisemny autorski
komentarz pracy artystycznej. Przygotowana jest w starannej, edytorskiej formie drukowane;j.
Zawiera petng dokumentacje pracy praktycznej oraz opis dziatan, jakie dyplomant podjat w
trakcie realizacji pracy praktyczne;j.

Promotor
Promotorem moze by¢ nauczyciel akademicki prowadzacy pracowni¢ dyplomowa
na Wydziale Grafiki.

1. Promotor ma obowigzek sprawdzenia czegsci opisowej oraz wprowadzenia jej do
systemu antyplagiatowego (JSA), a nastepnie ztozenia wydrukowanego i podpisanego
raportu antyplagiatowego, ktory dotaczony jest do dokumentacji pracy magisterskie;j.
Link do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA): https:/jsa.opi.org.pl/

2. Promotor zobligowany jest sprawdzenia kompletno$ci wersji cyfrowej calosci pracy
(praktycznej 1 teoretycznej) sktadanej do Dziekanatu przez dyplomanta. Cyfrowa wersja
pracy jest identyczna z wersja drukowana.

3. Promotor ma obowigzek zamiesci¢ komplet materiatéw dyplomowych w wersji
cyfrowej na platformie Teams przed ztozeniem dokumentacji dyplomowej przez
studenta w Dziekanacie:

- dokumentacja czgséci opisowej 1 petna dokumentacja pracy praktycznej*;
- karta informacyjna o pracy dyplomowej (podpisana przez promotora

1 dyplomanta);

- raport antyplagiatowy (podpisany przez promotora)

* Zamieszczona na platformie Teams dokumentacja pracy praktycznej i pracy teoretycznej
powinna zosta¢ zoptymalizowana / skompresowana na potrzeby internetu. Pliki powinny zosta¢
przygotowane oraz opisane wg wzoru:

Sposob przygotowania plikow — dokumentaciji prac dyplomowych na platformie Teams:

Dokumentacje nalezy zamiesci¢ w zaktadce ,Pliki” na platformie Teams (bezposredni link dostepu do
odpowiedniego folderu dyplomanta zostanie przestany promotorowi)



Nazwa kazdego pliku powinna zawierac:

1. Imie i nazwisko dyplomanta

2. Rodzaj pracy (praca licencjacka) — skrot: LIC
3. Praca pisemna / praca artystyczna

Nalezy skompresowaé (zmniejszyé rozmiar pliku) pliki na potrzeby uzytkowania online. Maksymalna wielko$¢ pliku
PDF to 20 MB, natomiast inne pliki (np. video) nie powinny przekracza¢ 40 MB.

W przypadku wigkszych plikbw zawierajgcych materiaty multimedialne i filmy, ktérych kompresja nie jest mozliwa
ze wzgledu na strate jakosci, mozna wykorzysta¢ zewnetrzne serwisy takie jak YouTube lub Vimeo (istnieje
mozliwo$¢ wyboru niepublicznego udostepniania linku) i zamieszczenie linkow w osobnym (odpowiednio opisanym)
pliku PDF.

Nalezy utworzy¢ wielostronicowy plik PDF zamiast zestawu pojedynczych plikow (np. dokumentaciji zdjeciowej
pracy artystycznej w formacie .jpeg). Wielostronicowy plik PDF powinien zosta¢ zapisany w formie rozktadéwek.
Pliki PDF nie powinny zawieraé znacznikow ciecia.

Recenzent

Recenzent powotywany przez Dziekana spo$rdd nauczycieli akademickich zatrudnionych na
Wydziale Grafiki dokonuje oceny pracy dyplomowej licencjackiej. Recenzentem pracy
licencjackiej moze by¢ specjalista co najmniej z tytutem zawodowym magistra, w
wyjatkowych wypadkach nauczyciel akademicki lub, za zgoda rady wydziatu, specjalista w
wymaganej dziedzinie spoza uczelni.

Dokumentacja dyplomowa zostanie udost¢pniona recenzentom we wskazanym folderze na
platformie Teams w terminie 10 dni przed datg obrony.

Recenzenci zobowigzani sg do przestania podpisanej cyfrowej wersji recenzji w formacie PDF,
droga elektroniczng do wskazanego folderu na platformie Teams najpdzniej 24 h przed
wyznaczonym terminem obrony pracy dyplomowe;.

Recenzent wypehia formularz ,,Ocena pracy dyplomowe;j” [w zalaczeniu]

Ocena pracy dyplomowej licencjackiej / obrona dyplomu

Praca licencjacka dyplomowa oceniana jest pod katem zgodnosci z zatozeniami 1 zawiera oceng
doboru $rodkéw wyrazu 1 umiejetnosci warsztatowych. Oceny pracy dyplomowej licencjackiej
dokonuje komisja powotana przez Dziekana. W sktad komisji oceniajacej licencjacka prace
dyplomowa wchodza: przewodniczacy (dziekan, prodziekan lub nauczyciel akademicki z grupy
pracownikow badawczych lub badawczo-dydaktycznych, posiadajacy tytut profesora lub sto-
pien doktora habilitowanego wskazany przez dziekana i zatwierdzony przez rad¢ wydziatu),
promotor, recenzent oraz nauczyciel akademicki z tytulem profesora lub stopniem doktora ha-
bilitowanego.

Obrona pracy dyplomowe;j jest publiczna.

W szczeg6lnych okolicznos$ciach obrona pracy dyplomowej moze odbywac si¢ w formie
zdalnej na platformie Teams. Zasady na jakich przebiega obrona w formie zdalnej okreslone sa
w przepisach odrebnych.

Z.gloszenie tematow prac dyplomowych do Dziekanatu po zatwierdzeniu ich
w Katedrach:

Do 30 listopada danego roku akademickiego nalezy zatwierdzi¢ w Katedrach tematy prac
dyplomowych.

Kierownicy Katedr sporzadzaja protokot, w ktorym zawieraja poza tematami prac
dyplomowych, imiona i nazwiska dyplomantéw, nazwe pracowni, w ktorej realizuje dyplom



oraz promotora. Protokot niezwtocznie po zakonczeniu zebrania Katedry przekazujg do

Dziekanatu.

Dotychczasowy formularz zgloszenia tematu pracy dyplomowej nie obowigzuje.

Komisja kwalifikacyjna — dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

Do 7 dni przed terminem ztozenia pracy dyplomowej w Dziekanacie, kierownicy Katedr
zwolujg zebranie cztonkow katedry celem dopuszczenia prac do obrony. W sktad komisji,
oprocz cztonkdéw danej Katedry, mogg wchodzi¢ osoby prowadzace seminarium dyplomowe na
Wydziale Grafiki.

Komisja stwierdza, czy ztozona praca dyplomowa jest kompletna i zawiera:
1. cze$¢ opisowa i pelng dokumentacje¢ pracy praktycznej (w wersji cyfrowej identycznej z
wersja drukowang)*
2. kartg informacyjng o pracy dyplomowej (podpisang przez dyplomanta i promotora).

* Tytut dokumentacji musi by¢ identyczny z podanym w karcie informacyjnej o pracy dyplomowe;.
Prace niekompletne nie zostaja dopuszczone do obrony.

Dzien po zebraniu kierownicy Katedr przekazuja protokoly z zebrania do Dziekanatu z lista

0s6b dopuszczonych do obrony.

Kompletowanie dokumentacji dyplomowej na platformie TEAMS

Do 5 dni przed terminem zlozZenia pracy dyplomowej w Dziekanacie, promotorzy prac
zobowigzani sg do przeslania droga elektroniczng do wskazanego folderu na platformie Teams
dokumentacji dyplomowej (w wersji cyfrowej, skompresowanej na potrzeby Internetu):

1. pelna dokumentacja pracy praktycznej i cze$¢ opisowa (w wersji cyfrowej identycznej z
wersja drukowang)

2. karta informacyjna o pracy dyplomowej (podpisana przez promotora i dyplomanta)
[wzor w zataczeniu]

3. raport antyplagiatowy (podpisany przez promotora)

Z}lozenie pracy dyplomowej w Dziekanacie

Forma i zasady skladania pracy dyplomowej

W terminie do 15 maja dyplomant sktada do Dziekanatu prace dyplomowa w formie
wydrukowanej i cyfrowej badz uzasadniony i zatwierdzony przez promotora wniosek do
Dziekana o przesunigcie terminu ztoZenia pracy dyplomowe;.

Dziekan moze przesuna¢ termin ztozenia pracy dyplomowej najp6zniej do 30 wrze$nia.

Wersja wydrukowana:
Dyplomant zobowigzany jest dostarczy¢ do Dziekanatu wydrukowang prace pisemng (czgs¢
opisowa zawierajagca dokumentacj¢ pracy artystycznej), ktora powinna zawierac:

[ oktadke;

[ strong tytutowa wedlug wzoru w zataczeniu;

[ spis tresci;

[l wstegp zawierajacy wprowadzenie, cel i zakres pracy oraz uwagi metodologiczne



[l rozdziaty i podrozdziaty;
[ bibliografi¢ (wykaz cytowanej literatury, w porzadku alfabetycznym);
'] ewentualne zatgczniki, wykaz ilustracji i/lub reprodukcje wszystkich prac

* Dokumentacja cze$ci opisowej 1 artystycznej w formie drukowanej nie powinna by¢ wigksza niz format A4.

Oproécz pracy dyplomowej student sktada w Dziekanacie rowniez:
[ karte informacji o pracy dyplomowej (wzor w zalaczeniu), podpisang przez promotora i

dyplomanta
[ raport antyplagiatowy podpisany przez promotora
oraz
[ indeks z karta egzaminacyjng zawierajacy wszystkie wpisy
[ karte obiegowa
'] formularz zgody na badanie losow absolwentow
[] oswiadczenie w sprawie JSA (antyplagiatowe)

Dyplomant zobligowany jest rowniez do przygotowania po 1 egzemplarzu pracy identycznej z
wersja drukowang (dokumentacji pracy artystycznej + czgsci opisowej) dla Promotora oraz dla
Recenzenta.

W przypadku obrony prowadzonej zdalnie, Promotor i Recenzent otrzymuja cyfrowa wersje
pracy (Promotor i Recenzent maja dostep do ztozonej wersji cyfrowej na platformie Teams).

Wersja cyfrowa:
Catos¢ pracy dyplomowe;j (identyczna z wersja drukowana; bez kompresji plikdéw) musi zostac
ztozona w Dziekanacie w formie cyfrowego pliku zapisanego w formacie PDF na odpowiednio
opisanej i podpisanej przez dyplomanta i promotora ptycie CD/DVD (dopuszczalne jest
zarchiwizowanie pracy na dysku USB w opisanej i podpisanej kopercie). Filmy i materiaty
multimedialne powinny by¢ zapisane w formacie QT, lub MP.4)

] praca artystyczna jako elektroniczny plik — PDF, QT, MP.4;

[ cze$¢ opisowa jako elektroniczny plik PDF

Nazwa kazdego pliku powinna zawierac:

1. Imige i nazwisko dyplomanta

2. Rodzaj pracy (praca licencjacka) — skrét: LIC

3. Praca pisemna / praca artystyczna

Nalezy utworzyé wielostronicowy plik PDF zamiast zestawu pojedynczych plikéw (np. dokumentacji zdjeciowej
pracy artystycznej w formacie .jpeg).Wielostronicowy plik PDF powinien zosta¢ zapisany w formie rozktadéwek.
Pliki PDF nie powinny zawieraé znacznikow ciecia.

Pliki pracy dyplomowej zamieszczane s3 w Ogolnopolskim Repozytorium Pisemnych Prac
Dyplomowych.



Obowiazujace terminy:

Przekazanie do Dziekanatu protokoldw z zatwierdzenia tematéw dyplomow w Katedrach:
do 30 listopada

Komisja kwalifikacyjna — dopuszczenie do egzaminu dyplomowego w Katedrach:
do 7 dni przed data zlozenia pracy w Dziekanacie

Kompletowanie dokumentacji dyplomowej na platformie TEAMS:
do 5 dni przed data zlozenia pracy w Dziekanacie

Ztozenie pracy dyplomowej lub wniosku o przesunigcie terminu zlozenia pracy dyplomowej
w dziekanacie do 30 wrze$nia: do 15 maja

Komisja kolaudacyjna

W sytuacji, w ktorej ztozona praca dyplomowa zawiera uchybienia merytoryczne lub formalne,
dziekan moze na wniosek Promotora powota¢ komisj¢ kolaudacyjna, ktéra rozstrzyga czy
praca dyplomowa moze zosta¢ dopuszczona do obrony po uzupekieniu brakéw, dokonanego
przed posiedzeniem komisji.

Przewodniczacy komisji przekazuje protokot z zebrania do Dziekanatu najpdzniej na 5 dni
przed terminem obrony.



KARTA INFORMACYJNA O PRACY DYPLOMOWEJ

(karta sktadana do Dziekanatu wraz z praca dyplomowa w terminie do 15 maja lub 30 wrze$nia)

Imie¢ i nazwisko dyplomantki / dyplomanta: ........ ... ...
FOIma STUAIOW: .. oeviiiiiiiieeeee et e ettt e e e e e et e e e e e e eeataaeeeeseennaneess
Praca zrealizowana W PraCoOWNI: ........ooiiiiiiii i e e e

S 0000110 ) <N

Tytul pracy artystyczne;j:

Technika. ...,
Liczba prac sktadajacych si¢ na prace dyplomowg i ewentualne tytuty poszczegoélnych prac

(wymiary/format/nosénik)

magisterska praca teoretyczna powinna zawierac komentarz bedqgcy opisem dzialan, jakie autor podjgt w trakcie
realizacji pracy praktycznej, usytuowanie podejmowanej problematyki w szerszym kontekscie kulturowym,
bibliografie i dokumentacje pracy artystycznej. Przygotowana jest w starannej, edytorskiej formie drukowanej
oraz cyfrowej na nosniku CD/DVD lub dysku USB.

licencjacka praca teoretyczna to pisemny autorski komentarz pracy artystycznej. Przygotowana jest w starannej,
edytorskiej formie drukowanej oraz cyfrowej na nosniku CD/DVD lub dysku USB.

podpis dyplomantki / dyplomanta podpis promotora

Krakow, dnia ..ot



Podstawowe informacje wymagane na stronie tytulowej pracy dyplomowe;j

Autorka / Autor

Praca licencjacka artystyczna

Promotor pracy dyplomowej

Akademia Sztuk Pigknych
im. Jana Matejki w Krakowie
Wydziat Grafiki

Pracownia ......ccoooeeeeeeeeeeeneneniieiinenees

Rok akademicKi......................



Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
Wydziat Grafiki
Studia niestacjonarne | stopnia

Ocena pracy dyplomowej
Temat pracy

Imie i nazwisko dyplomantki / dyplomanta

Nr albumu

Imie i nazwisko recenzenta

Katedra

1. Czy tres$¢ pracy odpowiada zadeklarowanym zatozeniom:



Pliki multimedialne — archiwizacja dokumentacji dyplomowej na
platformie Teams / obrona w formie zdalnej

Pliki video powinny zostac zapisane w formacie Quicktime (mov) lub H.264 (mp4/mav)
Pliki video przeznaczone do wgrania na Teams nie powinny przekraczaé 40 MB. Jezeli film
przekracza 40 MB mamy dwie mozliwosci: skompresowanie pliku lub umieszczenie filmu na
dedykowanym kanale Youtube.com.

1.Kompresja plikow

Mozna skompresowaé duze pliki, bez znacznej utraty jakosci uzywajac np. darmowego
programu HandBrake. Mozna go pobrac ze strony:

https://handbrake.fr/

jak obstugiwaé Handbrake: https://support.vidello.com/article/311-compress-video-using-
handbrake

Waznym krokiem jest sprawdzenie FRAME RATE filmu, ktory konwertujemy i wybranie
takiego samego. (Jezeli nasz film ma 25 klatek na sekunde powinnismy wybrac¢ w zaktadce
Video ---> Frame Rate réwniez wybrad 25 klatek. Klatkaz mozemy sprawdzi¢ klikajgc na nasz
plik prawym przyciskiem myszy, wybieramy Wtasciwosci i nastepnie Szczegéty )

2. Umieszczenie plikow na kanale Youtube
Jezeli skompresowanie plikdw jest niemozliwe prosimy o wgranie materiatéw na Youtube
logujac sie na Gmail:

dyplomyaspkrakow@gmail.com
hasto: ObronyDyplomow2021

po zalogowaniu nalezy

1. wejs¢ na Youtube: www.youtube.com

2. klikngé w prawym gérnym rogu ikone kamery z plusem w $rodku i wybraé¢ Utwérz film

3. przeciggna¢ wybrany film w okienko Przeslij filmy lub klikng¢ Wybierz pliki, wybrac film z
folderu na komputerze i klikng¢ Otwérz

4. W zaktadce Szczegdty wpisaé tytut: imie i nazwisko dyplomanta

oraz klikng¢ opcje: Nieprzeznaczony dla dzieci (inaczej kreator video nie przepusci nas dalej)

5. W zaktadce Widocznos¢ z opcji Zapisz lub opublikuj wybra¢: Niepubliczny (kazda osoba,
ktéra ma link moze obejrzec film)

6. Klikng¢ przycisk Zapisz

7. Skopiowaé link do filmu, zapisa¢ w dokumencie .doc lub .pdf, nastepnie przekazac
promotorowi wraz z pozostatg czescig dokumentacji dyplomowej. Promotor zamieszcza
komplet danych na platformie Teams.

Film bedzie widoczny tylko dla oséb zalogowanych na mail dyplomyaspkrakow lub
posiadajgcych link do video.

W razie pytan i watpliwosci prosimy kontaktowad sie z Alicjg Kot (akot@asp.krakow.pl).
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